
Veranda Gubetini

Date of birth: 04/07/1997 | Phone: (+383) 045111242 (Mobile) | Email address:

verandagubetini04@gmail.com  | Address: Prishtine, 10000, Prishtine, Kosovo (Home)

ABOUT MYSELF

Driver license B B1 M L T

WORK EXPERIENCE

08/07/2022 - 05/12/2024  -  PRISHTINE, KOSOVO

ZYRTARE E ADMINISTRATESAVICENA-KS SHPK

Menaxhimi i arkës dhe transaksioneve financiare
Mbështetje administrative dhe menaxhim zyre
Koordinimi dhe bashkëpunimi me stafin
Regjistrimi dhe ruajtja e të dhënave
Përpunimi i faturave dhe pagesave

03/03/2020 - 01/12/2022  -  PRISHTINE, KOSOVO

ZYRTARE E FINANCAVE, ADMINISTRATES DHE BURIMEVE NJERZORESFISHTA AUTO HOME SHPK

Menaxhimi i arkës dhe transaksioneve financiare
Mbështetje administrative dhe menaxhim zyre
Menaxhimi i marrëdhënieve me klientë
Menaxhimi i kontratave dhe dokumentacionit
Koordinimi dhe bashkëpunimi me stafin
Zgjidhja e problemeve dhe komunikim profesional
Organizim dhe menaxhim i kohës
Regjistrimi dhe ruajtja e të dhënave
Përpunimi i faturave dhe pagesave
Aftësi për punë nën presion dhe multitasking

18/01/2018 - 18/12/2019  -  PRISHTINE, KOSOVO

ARKATAREBEKA TRADE-1 SHPK

Menaxhimi i marrëdhënieve me klientë
Menaxhimi i arkës dhe transaksioneve financiare
Regjistrimi dhe ruajtja e të dhënave
Përpunimi i faturave dhe pagesave

02/05/2017 - 01/01/2018  -  PRISHTINE, KOSOVO

PRAKATIKANTELABORATORI NE DOGANEN E KOSOVES

EDUCATION & TRAINING

mailto:verandagubetini04@gmail.com


01/10/2015 - 08/06/2018  -  PRISHTINE, KOSOVO

BACHELOR PROGRAMI TEKNOLOGJI USHQIMORE- UNIVERSITETI I PRISHTINES FAKULTETI I
BUJQESISE DHE VETERINARISE PROGRAMI TEKNOLOGJI USHQIMORE

01/09/2012 - 28/05/2015  -  PRISHTINE, KOSOVO

GJIMNAZI XHEVDET DODA- SHKENCAT NATYRORE

SKILLS

Microsoft Office | Microsoft Word | Microsoft Excel | Microsoft Powerpoint | Google Docs | Google Drive | 
Social Media | Written and Verbal skills  | Zoom | Team-work oriented  | Motivated | Responsibility  | Outlook  | 
Gmail

LANGUAGE SKILLS

Mother tongue(s): ALBANIAN

WRITINGUNDERSTANDING SPEAKING

Listening Reading Spoken production Spoken interaction

GERMAN A2 A2 A2 A2 B1

ENGLISH A2 A2 A2 A2 A2
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